Zakladni Skola a Materska Skola Kninice, prispévkova organizace
679 34 Kninice 210 tel.: 606 039 504
www.zskninice.cz e-mail: info@zskninice.cz

Vyhlaseni vybérového fizeni

Mzdova ticetni a administrativni pracovnice
(celkovy pracovni uvazek 0,50)

Hledame spolehlivou a samostatnou osobu, kterd bude vykonavat pracovni pozici:
e mzdové tucetni v rozsahu 0,25 pracovniho tivazku,
o administrativni pracovnice v rozsahu 0,25 pracovniho uvazku.

Napli prace

Mzdova tcetni:
e zpracovani mezd zaméstnancu $koly,
e vedeni mzdové a personalni agendy,
« komunikace s CSSZ, zdravotnimi poji§tovnami a dal§imi institucemi,
e zpracovani zékonnych vykazl a evidenci.

Administrativni pracovnice:
o koordinace elektronického schvalovani finan¢nich operaci,
e vedeni archivu, spisové a dokumentaéni agendy,
e majetkova evidence,
e administrativni podpora vedeni Skoly,
e prace v informacnich systémech skoly,
e komunikace se zaméstnanci, rodici a institucemi,
o dalsi administrativni ¢innosti souvisejici s provozem skoly.

Pozadujeme
o minimalné stfedni vzdélani s maturitni zkouskou,
e znalost pracovnépravnich a mzdovych predpist,
o zkuSenost se mzdovym a persondlnim SW,
e praxi v oblasti mzdového Ucetnictvi,
e dobrou uzivatelskou znalost prace na PC (MS Office),
e samostatnost, peclivost, spolehlivost a diskrétnost, ochotu ucit se a vzd€lavat,
e vyhodou je zkuSenost s praci ve skolstvi.

Nabizime
e pracovni pomér v pfijemném prostiedi Skoly,
o stabilni zaméstndni ve vetejné sféfte,
¢ moznost dalSiho vzdélavani,
o platové zatazeni dle platnych pravnich predpist,
o flexibilni pracovni doba,
e zavodni stravovani.
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Nastup

Nastup od 1. 1. 2027
Termin a zpiisob podani piihlasky

Prihlaska do vybérového rizeni musi obsahovat
o strukturovany zivotopis,
o kopii dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani,
e piipadn¢ doklady prokazujici odbornou praxi.

Ptihlasku s pozadovanymi dokumenty zaSlete elektronicky na email reditel@zskninice.cz a telefonicky
kontaktujte feditele Skoly na telefonu 607 185 536.

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo vybérové rizeni kdykoliv zrusSit, neobsadit vyhlaSenou pracovni
pozici nebo odmitnout v§echny prihlaSené uchazece bez udani divodu.

Kninice 24. 8. 2026

Jifi Rosenberg, feditel skoly RNDr., Bc. E‘N‘-]’[i)‘é'gé 'jf{‘,jepsa'
r., bC. JIrt
JIFII Rosenberg

Datum: 2026.08.24
Rosenberg 154212 +0200
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